
แบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน พนักงานท่ีปรึกษา (แบบ พง03) 

 
แบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน พนักงานท่ีปรึกษา 

(ผู้ให้ข้อมูล :ผู้จัดการฝ่ายบุคคล และ/หรอื พนักงานที่ปรึกษาที่ได้รับมอบหมาย) 

 

ค าชี้แจง : เพื่อให้การประสานงานระหว่างศูนย์ประสานงานสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยแม่โจ้ และสถาน

ประกอบการเป็นไปโดยความเรียบร้อยและมปีระสิทธิภาพ จึงใคร่ขอความกรุณาผู้จัดการฝ่ายบุคคลหรือผู้ที่

รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา ได้โปรดประสานงานกับพนักงานที่ปรึกา เพื่อจัดท า

ข้อมูล ต าแหน่งงาน ลักษณะงานและพนักงานที่ปรกึษา ตามแบบฟอร์มฉบับนี้ และขอความกรุณาส่งกลับคืน

ให้ศูนย์ประสานงานสหกจิศึกษา วิทยาลัยพลังงานทดแทน มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

เรียน ผู้ประสานงานศูนยส์หกจิศึกษา วิทยาลัยพลังงานทดแทน มหาวทิยาลัยแม่โจ้ 

ขอแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับต าแหน่งงาน ลักษณะงานและพนักงานที่ปรกึษาดังนี้ 
 

1. ช่ือ – ที่อยู่ ขององค์การผู้ใช้บัณฑิต 

    องค์กรผูใ้ชบั้ณฑิต ................................................................................................................................................ 

ท่ีอยู ่เลขท่ี...................ถนน............................... ซอย ................................ ต ำบล/แขวง......................................

อ ำเภอ/เขต........................................................จังหวัด.............................................รหัสไปรษณีย์....................... 

 โทรศัพท์............................................................................   โทรสำร................................................................... 

 Website …………………………………………………..……………………… E-mail …………………………………………………………………………… 
 

2. ผู้จัดการทั่วไป/ผู้จดัการสถานประกอบการ และผูไ้ด้รบัมอบหมายให้ประสานงาน 

    ชื่อ........................................................................................................................................................................ 

 ต ำแหนง่ .............................................................................................................................................................. 

 โทรศัพท์..........................................................   โทรสำร..................................................................................... 

 E-mail ……………………………………………………………………………....................................................................................... 
 

    การตดิต่อประสานงานกับมหาวทิยาลัย (การนเิทศงานนักศกึษาและอืน่ ๆ) ขอมอบหมายให้ 
 (    ) ตดิตอ่กับผู้จัดกำรโดยตรง 

 (    ) มอบหมำยให้บุคคลต่อไปนี้ประสำนงำนแทน 

    ชื่อ....................................................................................................................................................................... 

 ต ำแหนง่ ..................................................................แผนก................................................................................. 

 โทรศัพท์..........................................................   โทรสำร................................................................................... 

 E-mail ……………………………………………………………………………..................................................................................... 



 

3. พนักงานที่ปรกึษา 

    ชื่อ-นำมสกุล........................................................................................................................................................ 

 ต ำแหนง่ ..................................................................แผนก................................................................................... 

 โทรศัพท์..........................................................   โทรสำร..................................................................................... 

 E-mail ……………………………………………………………………………........................................................................................ 

4. งานที่มอบหมายให้นักศกึษา 

    ชื่อ-นำมสกุล....................................................................................................................................................... 

 ต ำแหนง่งำนท่ีนักศกึษำปฏบัิต ิ............................................................................................................................ 

 ลักษณะงำนท่ีนักศกึษำปฏบัิต ิ............................................................................................................................ 

 

 

         ลงช่ือ...................................................... 

               (......................................................) 

         ต ำแหนง่.................................................. 

         วันท่ี ....................................................... 
 


